2015-2016学年第1学期教学相关工作通知
1. 根据2015版课程考核文档管理要求，请各位老师在第一周的周末前将理论课程、实践课程的相关文档分别提交到高娟老师和陈华芳老师处。
2.第一周周末补考，请有补考课程的老师，再确认补考试卷是否交到考试中心，注意后续通知中的考试时间和地点。
3.请各位老师做好教学准备工作。尤其是第一天上课的老师，学校按照惯例会有领导巡视听课，所以请第一天有课的老师今天抽时间到上课的教室确认教学设备是否工作正常，明天至少提前10分钟到达教室，并确保带好教学的材料。注意加强课堂纪律管理，有说话或玩手机的现象，需要即时制止。
4.理论课程的教学进程表（教务处2015版、教务处网站常用下载）、实践课程教学安排计划表一式两份，请各位老师本周四之前交与高娟老师处。
5.关于实践教学方面，实验室打扫和仪器准备工作昨天已经通知实验中心的各位老师。另外，第一周有课的实验室，请务必通知上课班级的学生实验室的具体地点，确保开学第一天实践教学可以顺利进行。
6.所有的实践教学环节，都要填写实验室申请表，申请表在系主任处领取，并与本周内交到谈发明老师处。关于表格的填写，需要注意的是表格中的实验项目名称一项，需要根据课程实际情况，填写每周具体的实验项目名称。
7.负责本学期校外实习的老师，本周五前务必将实习安排相关文档报到朱轶华老师处，教务处需要进行实习经费预算。相关表格朱轶华老师会发到各位老师的邮箱。
8.关于教学期初检查，虽然现在教务处还没有具体的通知，但根据以往的经验，请各位系主任可以根据以往的要求，进行教学期初检查，第三、四周会要求提交相关文档。 
9.2015级培养方案制订工作。请各位系主任和专业负责人下周二之前提交培养方案初稿。并在开学第一周内各系内部进行研讨，在第二周各专业进行培养方案汇报。
10.审核评估工作本学期正式启动。
[bookmark: _GoBack]11.教指委关于举办全国高等学校青年教师电路、信号与系统、电磁场课程教学竞赛。
